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Introduccion

El programa de trabajo que se presenta tiene como sustento la normativa que regula la gestion documental y la administracion
de archivos en el ambito nacional y los principios y criterios que rigen la Archivistica, con la finalidad de apoyar el desarrollo y
operacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién; de modo que permita
dar cumplimiento tanto a la Ley General de Archivos como a los demas instrumentos normativos emitidos por el Pleno de la
Sala Superior y la Comisiéon de Administracion del propio Tribunal; sin dejar de considerar el marco regulatorio que pueda incidir
en la materia, como el concerniente a transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos personales.

En tal sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion esta dedicado a atender las actividades sustantivas en la materia, a fin de que el Sistema Institucional de Archivos
funcione de manera acorde a lo que disponen la Ley General de Archivos, el Acuerdo General relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que en el ambito administrativo forman parte del Sistema
Institucional de Archivos y al Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Para ello, esta previsto dar continuidad a las actividades ordinarias de gestion documental y administracion de archivos, a la
aplicacién de las tecnologias de la informacion tanto en los procesos de registro y control como para brindar consultas agiles,
a la preservacion de los expedientes y la conservacion de la informacion, en formato impreso y electrénico, al igual que a
identificar, analizar y evaluar qué mejoras requiere el Sistema de Administracién del Archivo Institucional, SADAI con el propdsito
de que se avance en su consolidacidn como herramienta de apoyo para todas las actividades que realizan los Archivos
Jurisdiccionales, de Tramite, de Concentracion e Histérico que conforman el Sistema Institucional de Archivos.

Aunado a ello, se contemplan en este documento, en apartado independiente, aquellas actividades que quedaron inconclusas
en 2020 debido, por una parte, a la contingencia sanitaria por la enfermedad COVID-19, a saber: las transferencias primarias
de expedientes judiciales de la anualidad 2017 del indice de las Salas Regionales Monterrey y Xalapa, las diligencias de baja
documental de expedientes judiciales de la anualidad 2014 y de expedientes del ambito administrativo de distintos afos, la
descripcion y preservacion electronica de expedientes judiciales con valor historico; y, por otra, debido a la planeacion general
para el desarrollo de sistemas y por prioridades institucionales, en relacion con la instrumentacion de mejoras al SADAI,
considerando, en todo caso, las circunstancias actuales en que se transita debido a dicha pandemia.
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Los rubros que se atenderan con la instrumentaciéon de este Programa tienen como ejes fundamentales, la organizacion,
conservacion y disposicion de los archivos, asi como su preservacion digital, bajo las siguientes premisas:

a) Gestion documental: De acuerdo al ciclo de vida de la documentacion, por lo que la participacion de todas las areas
jurisdiccionales y administrativas es un factor critico para el logro de este objetivo, tanto a través de la realizacion de
transferencias y valoraciones primarias como secundarias entre los diversos acervos que conforman el Sistema
Institucional de Archivos.

b) Administracién de la infraestructura fisica: Mediante un adecuado control de los expedientes o documentos de archivo
en la estanteria dedicada a su resguardo, asi como para su localizacién expedita; favoreciendo la organizacion y
conservacion del acervo.

c) Administracion documental: A partir del uso mas eficiente de los recursos materiales y herramientas tecnoldgicas que
apoyan el ciclo de vida documental, esto es, desde su creacidn, integracion de expedientes, seguimiento y cierre o
conclusién, hasta su resguardo en formato impreso o electronico.

d) Descripcion y sistematizacion de la informacion: Respecto de expedientes judiciales histéricos, a fin de facilitar su
consulta, promover su difusion y que puedan ser aprovechados como fuentes primarias para la investigacion.

e) Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion:
A fin de mejorar la capacidad de las areas que lo conforman para dar cumplimiento a la normativa que rige su
administracién y gestion, asi como en atencion al derecho de acceso a la informacién en que se enmarca.

Fundamentacion

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 60., apartado A, fracciones | y V, establece:

Art. 6°.- ...

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion y las entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias,
se regiran por los siguientes principios y bases:

I. Toda la informacion en posesiéon de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
organos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada

temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacién de este derecho
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debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio
de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de
inexistencia de la informacion.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los
medios electrénicos disponibles, la informaciéon completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que
permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

[Enfasis afiadido]
Por su parte, la Ley General de Archivos sefiala en sus articulos 23 a 26, 28, fraccion lll, 42, 43 y transitorio Décimo Quinto:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera
incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles;
de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacion en gestiéon documental y administracién de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracién de formatos
electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

Articulo 28. El &rea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

Ill. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual,

Articulo 42. Los sujetos obligados estableceran en su programa anual los procedimientos para la generacion, administracion, uso, control y
migracién de formatos electrénicos, asi como planes de preservacion y conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la emulacién o
cualquier otro método de preservacién y conservacion de los documentos de archivo electronicos, apoyandose en las disposiciones emanadas del

Consejo Nacional.

Articulo 43. Los sujetos obligados estableceran en el programa anual la estrategia de preservacion a largo plazo de los documentos de archivo
electrénico y las acciones que garanticen los procesos de gestion documental electrénica.
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Transitorios

Décimo Quinto. Los documentos transferidos a un archivo histérico o a los archivos generales, antes de la entrada en vigor de la Ley, permaneceran
en dichos archivos y deberan ser identificados, ordenados, descritos y clasificados archivisticamente, con el objetivo de identificar el contenido y
caracter de la informacion, asi como para promover el uso y difusion favoreciendo la divulgacion e investigacion.

Aquellos sujetos obligados que cuenten con archivos histéricos deberan prever en el Programa anual el establecimiento de acciones tendientes a
identificar, ordenar, describir y clasificar archivisticamente, los documentos que les hayan sido transferidos antes de la entrada en vigor de la Ley.

En la materia de este Programa, en términos del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
vigente, se delega en la Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, por
conducto de la Direccion de Archivos, vigilar y coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones concernientes al Archivo
Jurisdiccional y Administrativo, a sus responsables y los acervos que los integran.

En el marco de la Ley General de Archivos, al seno del Tribunal Electoral se emitieron los siguientes instrumentos normativos:

e Acuerdo General relativo a la organizacién, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, publicado el 13 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 13 de marzo
de 2020.

e Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion, publicado el 14 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 14 de marzo
de 2020.

A efecto de atender a la responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como de cumplir con las obligaciones y funciones concernientes a la organizacion, conservacion y el buen
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, en dichos instrumentos normativos se dispuso la creacion de los
siguientes 6rganos colegiados:

o Comité de Valoracién Documental, integrado por los titulares de las siguientes areas:

a. Secretaria Administrativa, quien lo presidira.
b. Contraloria Interna.
c. Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.
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d. Direccion General de Asuntos Juridicos.
e. Direccidon General de Sistemas.

e Comité de Valoracién de los Expedientes Judiciales, integrado por los titulares de las siguientes areas:

Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior, quien lo presidira.

Visitaduria Judicial.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion General de Sistemas.

®oo0 oD

Ambos grupos interdisciplinarios en su caracter de responsables de dictaminar las propuestas de valoracién de los expedientes
judiciales y aprobar su destino final, asi como, entre otras atribuciones, de aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), en su respectivo ambito de competencia (articulos 6, fracciones X, de los referidos Acuerdos Generales):

ARTICULO 6. Atribuciones del Comité. Corresponde al Comité, en la materia de este Acuerdo:

X. Aprobar el PADA, en lo concerniente a la materia de este Acuerdo, tomar conocimiento del informe anual relativo a su cumplimiento y ordenar
su publicacion en el portal de transparencia del Tribunal Electoral.

Alcance / Marco de referencia

El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, produce informacion
de caracter jurisdiccional y administrativa, que debe ser identificada, registrada, clasificada, organizada y conservada de
conformidad con la normativa vigente en la materia y en las buenas practicas archivisticas; acciones encaminadas a consolidar
su Sistema Institucional de Archivos.

El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto organizado de expedientes judiciales y de los generados en el ambito
administrativo, que son producidos, recibidos o conservados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones por las Salas y areas
administrativas del Tribunal Electoral, en cualquier época, tanto en formato impreso como electrénico; y cuya organizacion,
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descripcion y conservacion se lleva a cabo con base en la normativa que rige las atribuciones y obligaciones de las propias
areas y en la metodologia archivistica.

Se integra por las siguientes areas:
e Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas.
e Secretaria Administrativa.
e Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
e Direccion de Archivos.
¢ Archivos Jurisdiccionales de las Salas.
e Archivos de Tramite de las Areas.
¢ Oficinas de Oficialia de Partes de las Salas.

e Oficinas de Correspondencia.

Justificacion

En seguimiento a las acciones de mejoramiento y consolidacién del Sistema Institucional de Archivos, las metas y objetivos del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 estan alineadas al Programa Anual de Trabajo (PAT) 2021, por lo que
ambos documentos de planificacion, cada uno de acuerdo a sus propdsitos y finalidades, concentran las tareas relativas a la
identificacion, registro, clasificacion, gestion, organizacién y conservacion de los documentos y expedientes que el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion produce, recibe o conserva en el ejercicio de sus funciones y atribuciones que,
esencialmente, corresponden a las areas:

e Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas, a través de los Archivos Jurisdiccionales y de Tramite para sus areas
de apoyo, tanto en lo jurisdiccional como en lo administrativo, respectivamente.

e Secretaria Administrativa y las areas a ella adscritas, a través de los Archivos de Tramite.

e Coordinacién General de Asesores de la Presidencia y areas a ella adscritas, a través de los Archivos de Tramite.

e Organos Auxiliares de la Comisién de Administracion.
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e Direcciéon General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, por conducto de la
Direccion de Archivos, del Archivo de Concentracién y del Archivo Historico.
e Direccion General de Sistemas, mediante la Direccidn de Bases de Datos y Sistemas Administrativos.

En tal sentido, resulta indispensable que el PADA 2021 sea observado por los responsables de los Archivos Jurisdiccionales,
de Tramite, de Concentracion e Historico, para alcanzar los siguientes fines:

e Registrar expedientes debidamente integrados y organizados de conformidad con la normativa que los rija segun su
ambito de competencia y con los instrumentos archivisticos de control y consulta vigentes.

e Integrar, revisar y organizar los documentos resguardados electronicamente en carpetas de red, de tal forma que se
evite duplicidad de informacion y se preserve a largo plazo aquella que asi lo amerite de conformidad con la normativa.

e Realizar las transferencias primarias y, en su caso, secundarias que se programen, en forma ordenada con los procesos
previos de revisidon y valoracion documental que se requieran.

e Optimizar los espacios de resguardo de los expedientes y documentos de archivo en formato impreso, mediante la
instrumentacion de procedimientos de baja documental conforme los plazos de conservacién lo permitan.

e Mejorar la funcionalidad del Sistema de Administracién del Archivo Institucional (SADAI) como instrumento esencial
para la administracion documental, y su vinculacién con el Sistema de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos
(SISGA) que administra y coordina la Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior y el Sistema de Control de
Gestion Institucional que administra la Direcciéon General de Sistemas.

Asi, el PADA 2021 busca impactar, a corto plazo, en la identificacion, organizacion, registro, clasificacién de los documentos de
archivo, conforme a los instrumentos de control y consulta archivisticos vigentes; a mediano plazo, con la identificacién de las
vigencias documentales en cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos y expedientes, lo que genera una
optimizacién de los tiempos de resguardo y la posibilidad de baja documental, con el consecuente mejor uso del mobiliario
designado para ese fin; y, a largo plazo, para consolidar al Sistema Institucional de Archivos a fin de que se distinga por sus
procesos técnicos archivisticos y el uso de las tecnologias de la informacién en materia de gestion documental y administracién
de archivos, por la calidad de sus servicios de préstamo, consulta y acceso a la informacion, y por la conformacion y difusion
de su Archivo Historico.

Planeacion

El PADA 2021 toma en consideracién el Protocolo General de Actuacion para la Reactivacion de Actividades y las distintas
acciones que se deriven de la contingencia sanitaria por la pandemia del virus SAR-CoV-2 (COVID19), por lo que la
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programacién y cumplimiento de las actividades estara vinculada a la semaforizacion que las autoridades de salud federales y
locales determinen.

Al igual que en el 2020, las metas del PADA 2021 consideran la activa participacion y colaboracion de las diversas areas
jurisdiccionales y administrativas que integran al Tribunal Electoral, a fin de poder cumplir con los siguientes:

Objetivos

General. Mantener la operacion y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Especificos:

¢ Mantener actualizados los sistemas de control de gestién y administracion de archivos.

e Administrar los expedientes de conformidad con sus vigencias documentales y plazos de conservacion de forma que
cumplan con su ciclo vital hasta la determinacién de su destino final.

e Proveer acciones para contar con la infraestructura y el equipamiento adecuados para la preservacion documental, en
formato impreso o electronico.

e Generar condiciones para el aprovechamiento de la informaciéon que poseen los expedientes judiciales con valor
histérico, como fuentes primarias para la investigacion.

A continuacién, se presentan las siguientes metas y acciones institucionales para la modernizacion y mejoramiento continuo de
los servicios archivisticos.

Eje 1: Organizacién, conservacion y disposicién de los archivos

1.0 Control de Procesos

Actividades principales Programacién Responsable Fundamento
indicaci . L Articulo 51, fraccion. Il, de la ley General de
Dar seguimiento a la * Asznde;nlassulndclt;e;gonei: * Direccion G_gnera| Archivos.
141 | implementacion y % o= p A Enero — de Planeacion y
" | actualizacién del Manual reecion - seneral - A€ piciembre Evaluacion Articulo 56, del Acuerdo General 1/2020,
de procedimientos del Planeacién y Evaluacion Institucional relativo a la organizacion, descripcion,

Institucional realice para su conservacion, valoracion y destino final de
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Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Sistema Institucional de
Archivos.

actualizacion, respecto de
la version presentada en el
afio 2020.

Direccion General
de Transparencia,
Acceso a la
Informacioén y
Proteccion de
Datos
Personales, por
conducto de la
Direccion de
Archivos

Secretaria
General de
Acuerdos de la
Sala Superior, por
conducto del
Archivo
Jurisdiccional

los expedientes judiciales que forman parte
del Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

Articulo 55, del Acuerdo General relativo a
la organizacion, descripcion, conservacion,
valoracion y destino final de los expedientes
que en el ambito administrativo forman
parte del Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

2.0 Gestion Documental y Administracion de Archivos

Actividades principales

Programacién

Responsable

Fundamento

Mantener actualizados el

Consultar a las areas
jurisdiccionales y
administrativas sobre las
posibles  modificaciones
que requieran aplicar a los

e Titulares de los
Archivos
Jurisdiccionales
de las Salas y
Responsables
de los Archivos
de Tramite de

Articulo 28, fraccion 1, de la Ley
General de Archivos.

Articulo 14, fraccion 1l del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes judiciales que

: . forman parte del Sistema Institucional
21 g:;i?fzgaciér?zpff:sistic:i instrumentos de control y D\ijcl‘ig:?ltz' o fdsr:iﬁ:tsr ativas | d€ Archivos del Tribunal Electoral del
: A . o consulta archivisticos. Poder Judicial de la Federacion.
el Catélogo de Disposicion . L . L
Documental. * GeSFlon?t su aproba’CI(_Jn y * Dlrec_‘.C|on de Articulo 13, fraccion IV, del Acuerdo
publicacion en las paginas Archivos, a G lcu | ’I i : | ’ weuer
oficiales  del  Tribunal través del dene.ra _relativo @ 1aorganizacion,
. escripcion, conservacion, valoracion
Electoral. Archivo de ., y destino final de los expedientes que
Concentracion y | en el ambito administrativo forman
del Archivo parte del Sistema Institucional de
Historico Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.
PADA 2021
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Actividades principales Programacioén Responsable Fundamento
Articulos 14 y 51, fraccion 1l, de la Ley
General de Archivos.
Articulos 3, fracciones XXVI y XXVII,
e Concentrar la 6, fraccion 1, 12, fraccion 11, 18, inciso
informacién  recibida d), del Acuerdo General 1/2020,
por las areas Direcciéon de relativo a la organizacion, descripcion,
administrativas  para Archivos. conservacion, valoracion y destino
Elaborar la Guia de conformar la  Guia final de los expedientes judiciales que
Archivo Documental del correspondiente a los Respon§ables forman parte del Sllstema Institucional
22 acervo administrativo, asi Archivos de Tramite. Enero-Abril de Archivo de de Archivos del Tribunal Elelc'toral del
. .. . X Tramite de las Poder Judicial de la Federacion.
como las fichas técnicas e Actualizar la Guia de .
de valoracion documental. Archivo  Documental :crj?isnistrativas Articulos 3, fracciones XXIX y XXX, 5,
correspondiente al del TEPJF fraccion |, 12, fraccién Il, 17, inciso d),
Archivo de del Acuerdo General relativo a la
Concentracion. organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
Preparar los listados y la
documentacion soporte
relativa a los expedientes
que seran objeto de Titulgres de los | Art. 27 de la Ley General de Archivos.
Recibir ~ siete transferencia. ﬁrr?:;?f;onales Articulo 12, fraccién VI, del Acuerdo
transferen_mas _p”r_n_anas Organizar los expedientes de las Salas General 1/2020, relativo a la

23 de expedientes judiciales a transferir. Agosto- Superior y organizacion, _ descripcion,

. de las Salas Superior y B Noviembre Redionales conservacion, valoracién y destino
Regionales de la Verificar que los g : final de los expedientes judiciales que
anualidad 2018. expedientes  concuerden Direccion de forman parte del Sistema Institucional

con los listados y demas Archivos. de Archivos del Tribunal Ele.citoral del
documentacién en que se Poder Judicial de la Federacion.
apoye la diligencia de
transferencia.
Presentar a la autorizacion e Realizar el cotejo de Secretaria Articulo 53, fraccion IV, de la Ley
del Comité de Valoracion los expedientes de la General de General de Archivos.
de = los  Expedientes anualidad 2015 que las Acuerdos de ] .

24 Judiciales, .Ios, proyectos Salas proponen que Enero-Abril Sala Superior Articulos 6, fracciones | a IV, 45 y 49,
de siete dictamenes de causen baja o se del Acuerdo Qenc_e’ral 1/2020, relgatn{ga
validacion de transfieran al Archivo Por C_onducto la organizacion,  descripcion,
transferencias  primarias Historico . del T_|tular del conservacion, valoracion y destino
de las Salas del Tribunal Archivo final de los expedientes judiciales que

PADA 2021
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Electoral del Poder
Judicial de la Federacion,
de las anualidades 2015.

Actividades principales

e Elaborar proyectos de

dictamenes de
validacién de
transferencias

primarias de

expedientes judiciales
de las anualidades

2015.

e Preparar la
documentacion
soporte de los
proyectos de
dictdmenes.

e Elaborar el punto de

acuerdo para
presentar los
proyectos de
dictdmenes de
validacion de
transferencias

primarias al Comité de
Valoracion de los
Expedientes
Judiciales.

e Elaborar el proyecto de

Programacion

Responsable

Jurisdiccional
de Sala
Superior

Secretarias
Generales de
Acuerdos de las
Salas
Regionales

Por conducto
de los Titulares
de los Archivos
Jurisdiccionales
de las Salas
Regionales
Direccion
General de
Transparencia,
Acceso a la
Informacién y
Proteccion de
Datos
Personales

Por conducto
de la Direccion

Fundamento

forman parte del Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

; o de Archivos

informe que el Comité

rendira al Pleno de la

Sala Superior,

respecto de la

determinacion que

haya adoptado en

relacion con los

dictdmenes de

validacion de

transferencias

primarias.
Realizar la transferencia | o Cotejar los listados con los Archivos égf;rlgl d:zArI:rr?i?/g:n X de la Ley

25 secungiarla o de expedientes  propuestos . Jurisdiccionales :
expedientes judiciales de para transferirse al Archivo Abril-Mayo Direccion de Articulo 14, fraccion VI, del Acuerdo
la gnual'lda’d. 2015 al Historico. Archivos General  1/2020, relatvo a la
Archivo Histdrico. ' organizacion, descripcion,
PADA 2021
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Actividades principales

Gestionar y formalizar la
transferencia  secundaria
correspondiente.

Programacion

Responsable

Fundamento

conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes judiciales que
forman parte del Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

26

Gestionar la
desintegracién material de
los expedientes judiciales
de la anualidad 2015
generados en las Salas
del TEPJF, cuya baja
documental se haya
autorizado por el Comité
de Valoracion de los
Expedientes Judiciales.

Elaborar el Aviso Publico
relativo a los expedientes
judiciales de la anualidad
2015, desincorporados del
régimen del dominio
publico de la Federacion,
que causan baja
documental; y solicitar su
publicacién en el Diario
Oficial de la Federacién y
en los estrados de las Salas
del TEPJF.

Realizar las gestiones
correspondientes ante las
Secretarias Generales de
Acuerdos de las Salas y la
Direccion  General de
Mantenimiento y Servicios
Generales para llevar a
cabo la baja documental de
los expedientes
previamente
desincorporados.

Formalizar la entrega de la
documentacién relativa a
los expedientes judiciales
desincorporados  a la
Direccion  General de
Mantenimiento y Servicios
Generales para su
desintegracién material.

Elaborar y formalizar el acta
de baja documental
correspondiente con la que
se concluya todo el

Abril -Junio

Secretaria
General de
Acuerdos de la
Sala Superior
por conducto de
su Titular del
Archivo
Jurisdiccional

Secretarias
Generales de
Acuerdos de las
Salas
Regionales por
conducto de
sus Titulares de
Archivos
Jurisdiccionales

Direccion
General de
Transparencia,
Acceso a la
Informacién y
Proteccion de
Datos
Personales

Por conducto de
la Direccion de
Archivos
Direccién
General de
Mantenimiento
y Servicios
Generales

Articulo 31, fraccién VI, de la Ley
General de Archivos.

Articulos 14, fraccion VIII, 71,72y 73
del Acuerdo General 1/2020 relativo a
la organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y destino
final de los expedientes judiciales que
forman parte del Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

PADA 2021
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Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

procedimiento La persona
correspondiente. Actuaria
designada
Identificar los expedientes
en resguardo del Archivo de Responsables
Concentracion que, de de los Archivos
acuerdo con el catalogo de de Tramite de
disposicion documental, las 4
sean Susceptib|es de as a_re_as . Articulo 31, fracciones V y X, de la Ley
i - administrativas | General de Archivos.
Realizar la valoracion valoracién secundaria.
secundaria de los Comunicar a las areas g'reCCI?rlj Articulo 67 del Acuerdo General
expedientes de cuatro correspondientes la eneral de relativo a la organizacion, descripcion,
27 areas administrativas para relacion de expedientes | Mayo-Agosto Transparencia, | conservacién, valoracién y destino
' determinar ~ su  baja susceptibles de valoracion Acceso a la final de los expedientes que en el
documental o su secundaria Informacién y ambito administrativo forman parte del
transferencia al Archivo ' Proteccién de Sistema Institucional de Archivos del
valoracion secundaria de Personales de la Federacion.
los expedientes cuyos Por conducto
plazos de conservacién en de la Direccion
el Archivo de de Archivos
Concentracion hayan
prescrito.
Elaborar proyectos de Responsables
dictdmenes. P )
de los Archivos
Preparar la documentacion de Tramite de ] -
o soporte de los proyectos las Areas Articulo 53, fraccion IV, de la Ley
Z’rles((:anta.r;’a Ij alilltolnzac:!c:)n de dictamenes. Direccion General de Archivos.
el Comité de Valoracion . 5
Documental, los proyectos Elaborar el punto de General de . Articulos 6, fraccion IV y 13, fracmon
de cuatro dictamenes acuerdo para presentar los _ Transparencia, | IX, del Acuerdo General relativo a la
. e rovectos de dictamenes al Septiembre - Acceso a la organizacion, descripcion,
2.8 | relativos a la clasificacion proyec S § Octubre ] conservacion, valoracién y destino
y valoracién secundaria de Comité de Valoracién Informacién y . ' X
) D tal Proteccion de final de los expedientes que en el
los expedientes ocumental. Datos ambito administrativo forman parte del
generados en el ambito Elaborar el proyecto de Sistema Institucional de Archivos del
ini i . o Personales ; i
administrativo. informe que el Comité ggt;;r::a‘\aldg'[zcé?g;al del Poder Judicial
rendira a la Comision de Por conducto .
Administracién sobre la de la Direccion
determinacion que haya de Archivos
adoptado en relacién con
PADA 2021
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Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

el destino final de los
expedientes.
Responsables
Integrar el calendario de de los Archivos
transferencias de de Tramite de
CorJf?rmlldad' con |‘?[ que las areas Articulos 27 y 30, fraccion VI, de la Ley
senalen las areas, a traves . L. General de Archivos.
o _ de las personas Direccién
Recibir las transferencias Responsables de los General de . Articulo 12, fraccion VI, del Acuerdo
primarias que se Archivo de Tramite. Enero- Transparencia, | General relativo a la organizacion,
2.9 programen de a ) Diciembr Accesoa_'la descripcion, conservacion, valoracion
expedientes generados en Verificar la procedencia de iciembre Informacion y y destino final de los expedientes que
el ambito administrativo. la transferencia. Proteccion de en el ambito administrativo forman
. i Datos parte del Sistema Institucional de
Asignar el darea de Personales Archivos del Tribunal Electoral del
resguardo documental a la Poder Judicial de la Federacion.
documentacion transferida Por conducto
(signatura topografica). de la Direccion
de Archivos
Articulo 28, fraccién IX, de la Ley
General de Archivos.
Articulos 3, fraccion XL, 14, fraccién V,
Direccion y 43, del Acuerdo General 1/2020,
General de relativo a la organizacion, descripcion,
Instalar los documentos de Transparencia, | conservacion, valoracion y destino
) i archivo y expedientes Acceso a la final de los expedientes judiciales que
Organizar los ex.p_edlentes transferidos de Informacién y forman parte del Sistema Institucional
que se transfirieran _’al conformidad con su Enero - Proteccidn de de Archivos del Tribunal Electoral del
2.10 | Archivo de Concentracion . e . Poder Judicial de la Federacion.
. o signatura topografica. Diciembre Datos
y determinar su ubicacion Personales ) . 5
dentro del acervo. Actualizacion de la bitacora e Articulos 3, fraccion XL, 13, fracc[on
de transferencias. Por conducto de | V!l ¥ 44, del Acuerdo General relativo
la Direccién de a la organizacion, - descrlpcpn,
. conservacion, valoracion y destino
Archivos final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
s ; ; i 2 Articulos 31, fraccion Il, y 32, fraccion
Atender y dar seguimiento V’erlf_lcar que el _s_erwdor Direccion I, de la Ley General de chhivos.
L publico que solicita el General de ’
2.11 a las solicitudes de réstamo al Archivo de Enero- Transparencia
' préstamo de expedientes pC tracié Histori Diciembre A P | ’
que formulen las Salas y oncentracion o Historico cceso a la Articulo 50, del Acuerdo General
sea el Responsable de Informacién y 1/2020, relativo a la organizacion,

PADA 2021
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Areas del Tribunal

Electoral.

Actividades principales

Archivo de Tramite o
Archivo Jurisdiccional
(Titular o suplente) del area
generadora del expediente
requerido.

Resguardar y dar
seguimiento a los vales de
préstamo a fin de que los
expedientes se reintegren
al acervo en los plazos
correspondientes.

Programacion

Responsable

Proteccion de
Datos
Personales

Por conducto de
la Direccion de
Archivos

Titulares y
Responsables
de los Archivos
de Tramite de
las unidades
administrativas.

Secretarios
Generales de
Acuerdos y
Titulares de los
Archivos
Jurisdiccionales

Fundamento

descripcion, conservacion, valoracion
y destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Articulo 51, del Acuerdo General
relativo a la organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

212

Brindar asesoria y, en su
caso, formalizar  los
avances en la
organizacion de los
archivos electronicos de
las areas, de conformidad
con los Criterios para la
digitalizacién, resguardo y
preservacion del Archivo
Electrénico del TEPJF.

Asesorar y revisar la
organizacién de carpetas
digitales de las diversas
Salas y areas
jurisdiccionales o]
administrativas del TEPJF,
anualidades 2020 y
anualidades anteriores, de
conformidad  con las
solicitudes que se reciban.

Generar el acta de revision
correspondiente a las
carpetas comunes y
archivos electroénicos,
tratandose de los
generados por las areas
administrativas, cuando asi
lo soliciten.

Enero-Junio

Salas Superior
y Regionales

Por conducto
de los Titulares
de Archivo
Jurisdiccional

Areas
administrativas
del TEPJF,

Por conducto
de las personas
Responsables
de Archivo de
Tramite
Direccion
General de
Sistemas

Por conducto
de la Unidad de

Articulo 43 de la Ley General de
Archivos.

Articulo 11, fracciones IV a IX, del
Acuerdo General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y destino
final de los expedientes judiciales que
forman parte del Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

Articulo 11, fracciones IV, VI, VIl y VI,
del Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

PADA 2021
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Programacion

Actividades principales

Responsable

Fundamento

Soporte
Técnico y
Telecomunica-
ciones
Direccion
General de
Transparencia,
Acceso a la
Informacion y
Proteccion de
Datos
Personales,

Por conducto
de la Direccion
de Archivos

Describir 1,000
expedientes judiciales
histéricos en el sistema
Enki.

Realizar la descripcion de | e
213 1,000 expedientes
judiciales historicos.

Mayo-Diciembre

Direccion
General de
Transparencia,
Acceso a la
Informacioén y
Proteccion de
Datos
Personales

Por conducto
del Archivo
Historico de la
Direccion de
Archivos

Articulos 4, fraccion XVIII, 32, fraccion
V, y 40, de la Ley General de Archivos.

Articulo 59, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion, valoracion
y destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

3.0 Capacitacion

Programacioén

Actividades principales

Responsable

Fundamento

Impartir cursos de .
3.1 induccién al Archivo de | * ﬁ‘;egiﬁ;;%sn soI|C|tuuedes 22 Enero -
) Tramite y talleres de sobre P d diciembre

ol funcionamiento y formulen, de conformidad

Direccion
General de

Transparencia,

Acceso a la

Articulo 28, fraccion VI, vy
Transitorio Décimo Séptimo de la
Ley General de Archivos.

PADA 2021




operacion del Sistema de
Administracién del Archivo
Institucional (SADAI) a los
usuarios que lo soliciten.

Actividades principales

con las fechas que se
programen.

Explicar el funcionamiento
del SADAI a los
responsables de los
archivos de tramite vy
demas personal de apoyo
que ingrese a la
herramienta para llevar a
cabo el registro o captura
de informacion.

Programacion

Responsable

Informacién y
Proteccion de
Datos
Personales,

Por conducto de
la Direccion de
Archivos

Fundamento

Articulo 14, fraccion XVI, del
Acuerdo General 1/2020, relativo a
la  organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes judiciales
que forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 13, fraccion XIX, del
Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

3.2

Impartir  los  Talleres
practicos relativos a la
aplicacién de los Criterios
para la digitalizacién,
resguardo y preservaciéon
del Archivo Electrénico del
Tribunal  Electoral del
Poder Judicial de Ia
Federacion, a los usuarios
que lo soliciten, bien en el
ambito jurisdiccional o
administrativo.

Organizar, a solicitud de
las areas, la imparticion de
talleres para la aplicacion
de los Criterios.

Brindar asesoria y resolver
las dudas que planteen las
areas.

Enero -
Diciembre

Direccion
General de
Sistemas

Por conducto de
la Unidad de
Soporte Técnico
y Telecomunica-
ciones

Direccion
General de
Transparencia,
Acceso a la
Informacién y
Proteccion de
Datos
Personales

Por conducto de
la Direccion de
Archivos

Articulo 28, fraccion VII, vy
Transitorio Décimo Séptimo de la
Ley General de Archivos.

Articulo 14, fraccion XVI, del
Acuerdo General 1/2020, relativo a
la  organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes judiciales
que forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 13, fraccion XIX, del
Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

PADA 2021
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4.0 Infraestructura

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

la Sala Superior del
Tribunal Electoral.

que contribuyan a su
adecuada operacion y
funcionamiento de
conformidad con la normativa
en la materia.

Jurisdiccional
Direccion
General de
Adquisiciones,

Direccién
General de
Adquisiciones,
Servicios y
Obra Publica Articulo 60, fraccion I, de la Ley
N por conducto General de Archivos.
Verificar el estado que de la Unidad
guarda el inmueble y el de Obras Articulo 26, del Acuerdo General
mobiliario destinado al 1/2020, relativo a la organizacion,
Archivo Institucional. Direccién descrippién,.conservacic'm, valoracién
_ General de y qutlno final de los expedientes
Revisar la infraestructura Instrumentar las acciones Mantenimiento judiciales que forman parte del
y el mobiliario instalado en que contribuyan a su _ Servicios Sl_stema Institucional de Archwos.d.el
41 |la sede del Archivo adecuada  operacién vy \_JL_lnloy 3(/3 I Tribunal Electoral del Poder Judicial
Institucional del Tribunal |  funcionamiento de | Diciembre enerales | dela Federacin.
Electoral. conformidad con la normativa Direccion Articulo 26, del Acuerdo General
en la materia. Generalde | rejativo a la organizacion, descripcion,
Realizar las acciones de Transparencia, | conservacion, valoracién y destino
mantenimiento que se Accesoa.'la f'inallde Ios_, .expe.dientes que en el
: Informacién y | ambito administrativo forman parte del
requieran. Proteccion de Sistema Institucional de Archivos del
Datos Tribunal Electoral del Poder Judicial
Personales de la Federacion.
por conducto
de la Direccién
de Archivos
o Articulo 60, fraccion Il, de la Ley
XS;IIAC: r eleli n r:j;?)?g yqueel gecretalrgcl General de Archivos.
e . . eneral ae
Acuerdosdo a | et 26, 8 fer Goraa
Revisar la infraestructura : Sala Superior | 1/2020, relativo a la organizacion,
y el mobiliario instalado en Sala Superior. _ descnpqon,.conservamon, valoramon
42 | Archivo Jurisdiccional de Instrumentar las  acciones \_JLfnloy por Cond_ucto y destino final de los expedientes
Diciembre del Archivo judiciales que forman parte del

Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Articulo 26, del Acuerdo General
relativo a la organizacion, descripcién,

PADA 2021

19



Actividades principales

Realizar las acciones de
mantenimiento preventivo y
correctivo que se requieran.

Programacion

Responsable

Servicios y
Obra Publica

por conducto
de la Unidad
de Obras
Direccion
General de
Mantenimiento
y Servicios
Generales

Fundamento

conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Verificar el estado que
guarda el inmueble y el
mobiliario  destinado al

Archivo Jurisdiccional de las
Salas Regionales y
Especializada.

Secretarias
Generales de
Acuerdos de
las Salas
Regionales y
Especializada

por conducto de
los Archivos
Jurisdiccionales

Articulo 60, fraccion 1l, de la Ley
General de Archivos.

Articulo 26, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion, valoracion
y destino final de los expedientes

Revisar la infraestructura Direccion judiciales que forman parte del
y el mobiliario instalado en Instrumentar las acciones General de Sistema Institucional de Archivos del
los Archivos ue contribuvan a  su Junio y Adquisiciones, | Tribunal Electoral del Poder Judicial
4.3 fedine q Y P i de la Federacion.
Jurisdiccionales de las adecuada  operacion y Diciembre Servicios y
_Squas Igegltonalles del funcionamiento de Obra Publica Articulo 26, del Acuerdo General
ribunal Electoral. conformidad con la normativa por conducto relativo a la organizacién, descripcion,
en la materia. de la Unidad conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
; ; de Obras . - :
Realizar las acciones de ambito administrativo forman parte del
mantenimiento preventivo y Direccion Sistema Institucional de Archivos del
correctivo que se requieran. General de Tribunal Electoral del Poder Judicial
Mantenimiento | d€ la Federacion.
y Servicios
Generales
PADA 2021
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Eje 2: Preservacion digital

5.0 Sistema de Administracion del Archivo Institucional, SADAI

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Recibir las solicitudes de

Direccion
General de
Sistemas por
conducto de la

Articulos 12 y 45, de la Ley General
de Archivos.

Articulos 11, fraccion |, 14, fraccion

encuentran en el sistema
ENKI, tanto los campos
descriptivos de cada

Realizar un cronograma de
trabajo.

atencion a incidencias que Unidad de XV, del Acuerdo General 1/2020,
planteen los usuarios durante Desarrollo y la relatvo a la  organizacion,
_ el uso del sistema. Direccion de descripcion, conservacion,
Gestionar los . . Bases de Datos | valoracion y destino final de los
requerimientos que Clasificar para su atencion y Sistemas expedientes judiciales que forman
planteen los usuarios en las incidencias; bien por Administrativos | parte del Sistema Institucional de
relacion con la razones archivisticas o de Enero - _ B Archivos del Tribunal Electoral del
51 | funcionalidad y operacion indole tecnoldgico, a fin de |  piciembre Direccion Poder Judicial de la Federacion.
del Sistema de determinar el area _(I_Seneral de Articulo 11, fraccion 1. 13. fraccio
. . . competente ara su ransparencia, iculo 11, fraccion 1, 13, fraccion
Adm|n|§tra0|on de Archivo Pe P Acceso a la XVI, del Acuerdo General relativo a
Institucional (SADAI) atencion. > aci I5CIG
. Informacion y la organizacion, ”descrlpcpn,
Gestionar la atencién a las Proteccién de conservacion, valoracion y destino
incidencias de operacién que Datos final de los expedientes que en el
presente el SADAI ambito administrativo forman parte
: Personales por | e| Sistema Institucional de Archivos
C(.)ndU(?EO dela del Tribunal Electoral del Poder
Direccion de Judicial de la Federacion.
Archivos
Direccién Articulos 12 y 45, de la Ley General
dentifi i Revisar la capacidad del General de de Archivos.
er|1 ! |c?r, analizar ¢ y SADAI para resguardar los Sistemas por . . .
eva ua,r 0s requerimientos expedientes histéricos conducto de la Articulo 11, fraccion |, 14, fraccion
tecnoldgicos, materiales y o . XV, del Acuerdo General 1/2020,
digitalizados. Unidad de . o
presupuestales para Desarrollo relatl\{o . a la organizacion,
administrar  desde el Gestionar con JANIUM los Octubre- ’ descripcion, ~ conservacion,
5.2 | sistema de permisos para migrar los Diciembre Direccién Valori.c'o” y.dde.s.t'TO final fe los
Administracion del Archivo registros y soportes del General de S)&(l?tz 'gg}egi;t’er':;a Ie:stﬁtjjsiorglrngg
Lr;ztii?rc;lgnal (iﬁEAI) Ig: sistema ENKI a SADAI. Lransparelnma, Archivos del Tribunal Electoral del
cceso ala

Informacion y
Proteccion de
Datos

Poder Judicial de la Federacion.

Articulo 11, fraccion |, 13, fraccion
XVI, del Acuerdo General relativo a

PADA 2021
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expediente como las
imagenes vinculadas a

Actividades principales

Programacion

Responsable

Personales por
conducto de la

Fundamento

la organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino

cada registro. Direccién de final de los expedientes que en el
Archivos ambito administrativo forman parte
’ del Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
6.0 Resoluciones de expedientes judiciales histéricos
Direccién
General de
Transparencia, | articulos 4, fraccion XVIII, 5, fraccion
Acceso a la

Dar seguimiento a las

acciones para la
preservacion electronica
de los expedientes
6.1 judiciales con valor
histérico, mediante la

digitalizacion de 500
resoluciones.

Llevar a cabo las acciones
necesarias para la
digitalizacion de 500
resoluciones con  valor
histérico, de la anualidad
1988, del indice  del
entonces Tribunal de lo
Contencioso Electoral
(TRICOEL), contenidas en 7
empastados y que aun no
cuenten con version
electronica.

Realizar la vinculacién de las
imagenes al registro del
expediente correspondiente
en base de datos.

Mayo-
Diciembre

Informacioén y
Proteccion de
Datos
Personales

Por conducto de
la Direccion de
Archivos

Direccion
General de
Sistemas

Por conducto de
la Unidad de
Soporte Técnico
y Telecomunica-
ciones
(Direccion de
Atencién a
Usuarios)

I, 25, 32, fraccion V, 40, 42, y 43 de
la Ley General de Archivos.

Articulos 58, 59, fraccién V, y 60, del
Acuerdo General 1/2020, relativo a
la organizacion, descripcion,
conservacion, valoraciéon y destino
final de los expedientes judiciales
que forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

Articulos 57, 58, fraccion V, y 59 del
Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoraciéon y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte
del Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
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Metas del PADA 2020 que quedaron a la zaga, principalmente, debido a la contingencia sanitaria por

el virus SARS-Cov2.

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

pendientes en 2021
Titulares de los
Preparar los listados y la %;?:cli\i/:;onales
o . documentacion soporte Jde las Salas
R9C|b|r 2 transfergnmas relativa a los expedientes Redi | Articulos 27 y 30, fraccion VI, de la
primarias de expedientes que seran objeto de M?)%Ig:?ees Ley General de Archivos.
judiciales de las Salas del transferencia de las Salas Xalapa yy ) N
Tribunal Electoral Regionales Monterrey y pa. Artlcglos 12, fraccion VI y 14,
correspondientes a la Xala . . fracciones IV y V, del Acuerdo General
- pa. Direccion : N
anualidad 2017. en el G ld 1/2020, relativo a la organizacion,
; . . i — eneral de iDCIG i6 i6
. . Organizar los expedientes Julio ) descripcién, conservacion, valoracion
22 Archivo de Cancentracion. at?ansferir P Septiembre Transparencia, y destino final de los expedientes
) Acceso a la judiciales que forman parte del
. Verificar que los Informacién y Sistema Institucional de Archivos del
SOLO RESPECTO DE LAS expedientes  concuerden Proteccion de Tribunal Electoral del Poder Judicial
TRANSFERENCIAS DE LAS : > de |a Federacion
SALAS REGIONALES con los listados y demas Datos :
MONTERRYE Y XALAPA QUE documentacion en que se Personales
QUEDARON PENDIENTE. apoye la diligencia de Por conducto de
transferencia. la Direccion de
Archivos
2.9 | Gestionar la baja de 9,989 Cotejo de expedientes de la Secretarias Articulo 31, fraccion VI, de la Ley
expedientes judiciales del anualidad 2014, de las Generales de General de Archivos.
afio 2014, de conformidad Salas Regionales Acuerdos de las Articulos 3. fraccion VI 14. fraccio
con Ig’ propuesta d_e Monterrey y Xalapa. Salas, V”;Clégsm’ ;?c?gny 73 del Argfggg
Va'Prla‘i;o” S‘f"””d_a”a L Por conducto General  1/2020, ~relativo a la
senhalada por las _S'ete Entrega a la DI!‘ec':Clon de los Titulares | organizacion, descripcion,
Salas del Tribunal General de Mantenimiento de los Archivos | conservacién, valoracién y destino
Electoral ~ del  Poder y Servicios Generales de la Jurisdiccionales | final de los expedientes judiciales que
Judicial de la Federacion. documentacion derivada de Di L forman parte del Sistema Institucional
los expedientes ireccion de Archivos del Tribunal Electoral del
CONSIDERANDO LOS QUE i General de Poder Judicial de la Federacion.
EFECTIVAMENTE SERAN gre\_/lamente d Enero - Febrero Mantenimiento
OBJETO DE esincorporados, para su y Servicios
DESINTEGRACION desintegracién material, a Generales
MATERIAL, ES DECIR, SIN excepcion de:
INCLUIR: Por conducto
" LATVAALAMUESTRA | © Aquellos que hayan de la Direccién
i i de Servicios
QUE SE CONSERVA DE sido objeto de >
105 EXPEDIENTES. solicitudes de acceso a Auxiliares
. LOS 26 EXPEDIENTES la informacion Direccidon
QUE FUERON OBJETO DE -
ALGUNA CONSULTA EN o Los que se requiera General de
EL MARCO DE LA reincorporar al dominio Transparencia,
PADA 2021
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Actividades principales

Programacién

Responsable

Fundamento

las mejoras al SADAI

version 3.0.

EL DESFASE EN ESTA META
OBEDECE A LA PLANEACION
GENERAL PARA EL
DESARROLLO DE SISTEMAS
Y POR PRIORIDADES
INSTITUCIONALES

del SADAL.

Revisar y validar las
mejoras  realizadas  al
SADAI.

Enero-Febrero

por conducto de la
Unidad de
Desarrollo y la
Direccion de Bases
de Datos y
Sistemas
Administrativos

pendientes en 2021
x?_il\m;(l)v;«ngl gﬁCESO publico de la Acceso a la
« EL EXPEDIENTE QUE SE Federa}gmn por S?r :::fotrma_c:’lon dy
PLANTEARA requeridos para la roteccion de
REINCORPORAR AL sustanciacion de Datos
REGIMEN DEL DOMINIO medios de Personales
PUBLICO DE LA ; s
FEDERACION. [npugnacmn. ) Por conducto
o Los  que, € de la Direccién

conformidad con de Archivos

criterios archivisticos,

deban conservarse

como muestra del tipo

de documentacién que

sea objeto de

eliminacion.

2.10 | Gestionar la baja Formalizar las actas de ¢ Responsables Articulo 31, fraccion VI, de la Ley
documental de la revision documental. de los Archivos | General de Archivos.
documentacién de archivo . ) . de Tramite de . .

y expedientes de cuatro Solicitar la designacion de las unidades Articulo 3, fraccion VIII, 13, fraccion X,
. L . la persona que dara fe la .. . 68, 69 y 70, del Acuerdo General
unidades administrativas . - administrativas. Iati | 2acion. descringid
cuva vigencia hava dlllgenCla de entrega — relativo a g'organlzacprj, escrlpcpn,
y ; 9 y recepcion. e Direccion conservacion, valoracién y destino
concluido 'y sus valores General de final de los expedientes que en el
primarios hayan prescrito. Realizar las gestiones para Transparencia ambito administrativo forman parte del
la entrega — recepcic’)n con Enero -Febrero Acceso a la ’ Sl_stema Institucional de Archlvos.d.el
la Direccion General de Inf . Tribunal Electoral del Poder Judicial
o .~ niormacion y de la Federacion.
Mantenimiento y Servicios Proteccion de
Generales. Datos
Llevar a cabo la entrega — Personales
:jecsp_clo(;‘l y f|rm? Idel acta e Por conducto de
€ baja documental. la Direccion de
Archivos
5.1 Disefiar y desarrollar el Coordinar y llevar a cabo la e Direccidn Articulos 12 y 45 de la Ley General de
codigo de programacion aplicacion de mejoras al General de Archivos.
para la instrumentacion de codigo de programacion Sistemas

Articulos 11, fraccién |, 14, fraccion
XV, del Acuerdo General 1/2020,
relativo a la organizacion, descripcion,
conservacioén, valoracién y destino
final de los expedientes judiciales que
forman parte del Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

PADA 2021
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Actividades principales Programacioén

Responsable

Fundamento

pendientes en 2021

Direccién
General de
Transparencia,
Acceso a la
Informacién y
Proteccion de
Datos
Personales

por conducto de
la Direccion de
Archivos

Articulo 11, fraccion I, 13, fraccion XVI,
del Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte del
Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacién.

Cronograma

Dar seguimiento a la implementacion y actualizacién del Manual de procedimientos
1.1 : o )
del Sistema Institucional de Archivos.
21 Mantener actualizados el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
) de Disposiciéon Documental.
29 Elaborar la Guia de Archivo Documental del acervo administrativo, asi como las
: fichas técnicas de valoracién documental.
23 Recibir siete transferencias primarias de expedientes judiciales de las Salas
: Superior y Regionales de la anualidad 2018.
Presentar a la autorizaciéon del Comité de Valoracion de los Expedientes Judiciales,
24 los proyectos de siete dictamenes de validacion de transferencias primarias de las
' Salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, de las anualidades
2015.

PADA 2021
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Realizar la transferencia secundaria de expedientes judiciales de la anualidad 2015

FEBRERO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

2.5 al Archivo Histarico.
Gestionar la desintegracion material de los expedientes judiciales de la anualidad
2.6 | 2015 generados en las Salas del TEPJF, cuya baja documental se haya autorizado
por el Comité de Valoracion de los Expedientes Judiciales.
Realizar la valoracién secundaria de los expedientes de cuatro areas
2.7 |administrativas para determinar su baja documental o su transferencia al Archivo
Historico.
Presentar a la autorizaciéon del Comité de Valoracion Documental, los proyectos de
28 cuatro dictamenes relativos a la clasificacion y valoracion secundaria de los
’ expedientes generados en el ambito administrativo.
29 Recibir las transferencias primarias que se programen de expedientes generados en
’ el ambito administrativo.
210 Organizar los expedientes que se transfirieran al Archivo de Concentracion y
' determinar su ubicacion dentro del acervo.
Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo de expedientes que formulen
2.1 : .
las Salas y Areas del Tribunal Electoral.
Brindar asesoria y formalizar los avances en la organizaciéon de los archivos
electronicos de las areas, de conformidad con los Criterios para la digitalizacion,
2.12 - : . : . Y
resguardo y preservacion del Archivo Electrénico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del TEPJF, asi como los correspondientes al ambito judicial.
2.13 |Realizar la descripcién de 1,000 expedientes judiciales histéricos.
Impartir cursos de induccion al Archivo de Tramite y talleres de sobre el
3.1 funcionamiento y operacién del Sistema de Administracion del Archivo Institucional
) (SADAI) a los usuarios que lo soliciten.
Impartir los Talleres practicos relativos a la aplicacién de los Criterios para la
3.2 digitalizacién, resguardo y preservacion del Archivo Electronico relativo a los
) expedientes judiciales y del &mbito administrativo del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, a los usuarios que lo soliciten.
4.1 Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en la sede del Archivo Institucional

del Tribunal Electoral.

PADA 2021




4.2

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en Archivo Jurisdiccional de la Sala
Superior del Tribunal Electoral.

FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JuLIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

43

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en los Archivos Jurisdiccionales de
las Salas Regionales del Tribunal Electoral.

5.1

Gestionar los requerimientos que planteen los usuarios en relacion con la
funcionalidad y operacién del Sistema de Administracién de Archivo Institucional
(SADAI).

5.2

Identificar, analizar y evaluar los requerimientos tecnolégicos, materiales y
presupuestales para administrar desde el Sistema de Administracion del Archivo
Institucional (SADAI) los registros que se encuentran en el sistema ENKI, tanto los
campos descriptivos de cada expediente como las imagenes vinculadas a cada
registro.

6.1

Dar seguimiento a las acciones para la preservacion electrénica de los expedientes
judiciales con valor histérico, mediante la digitalizacion de 500 resoluciones.

Metas pendientes de 2020

Recibir siete transferencias primarias de expedientes judiciales de las Salas del

FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

2.2 |Tribunal Electoral correspondientes a la anualidad 2017, en el Archivo de
Concentracion.
Gestionar la baja de 10,121 expedientes judiciales del afio 2014, de conformidad con
29 la propuesta de valoracién secundaria sefialada por las siete Salas del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Gestionar la baja documental de la documentacion de archivo y expedientes de cuatro
210 unidades administrativas cuya vigencia haya concluido y sus valores primarios hayan
prescrito.
Disefiar y desarrollar el cédigo de programacion para la instrumentacion de las
5.1 | mejoras al SADAI version 3.0.
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Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

¢ Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcidn, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

e Acuerdo General 1/2020 relativo a la organizacion, descripcidén, conservacion, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

e Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacidn, asi como para la elaboracion de
versiones publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales.

e Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electrénico relativo a los expedientes judiciales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electronico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

COMITE DE VALORACION DOCUMENTAL

ANO

NUMERO

DIA MES
T
SESION
ORDINARIA

AREA SOLICITANTE:

PLANTEAMIENTO

PUNTO Il. 3. Presentacién vy,
aprobacién del Programa Anual de

en su caso,

PADA
del

Desarrollo Archivistico
2021 del Tribunal Electoral
Poder Judicial de la Federacion.

DIRECCION DE ARCHIVOS, ADSCRITA A LA DIRECCION GENRAL DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES

1de1

PRIMERO.

Judicial de la Federacion.
SEGUNDO.

del Poder Judicial de la Federacion.
TERCERO.

Desarrollo Archivistico :

ACUERDO CVD-1a.80-2021-11.3
Este Comité de Valoracion Documental es competente para aprobar, en el &mbito de su
competencia, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Tribunal Electoral del Poder
Se aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico : PADA 2021 del Tribunal Electoral

Se solicita a la Direccién de Archivos gestionar la publicacion del Programa Anual de
PADA 2021 del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, en la Intranet y en el Portal de Transparencia institucionales.
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